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Specificatii tehnice (caietul de sarcini)
privind achizitia de servicii de tipografie si livrare din Anexa nr. Zla Legeanr.98/2016,in conformitate
cu Norma interna proprie aprobati prin Dispozitia Primarului nr. 310,/29.03.2019

Capitolul I - DATE GENERALE

» Date deidentificare a institutiei:
Autoritate contractantd
Municipiul Sighisoara
Adresa: Str. Muzeului, nr.7, Sighisoara, cod. 545400, jud.Mures
Telefon: 40-265-771280
Fax: 40-265-771278
E-mail: primaria@sighisoara.org.ro

Web: www.sighisoara.org.ro

#  Denumirea contractului: Servicii de tipografie si livrare

»  Descrierea succinw a serviciilor: conform prezentulur Caiet de sarcini.

» Procedura de atribuire: achizitie de servicii de organizare evenimente care sunt cuprinse in Anexa 2
din Legea 98,/2015 priviné achizitiile publice.

Criteriul de atribuire: ,Pretul cel mai scizut”.
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Valabilitatea ofertei este de 30 zile de la termenul limiti de primire a ofertelor.
Valoarea estimati este de 1.536 lei, firi TVA, prestare servicii tipografice astfel:
1. Afise format A1 - 17,60 lei/buc x 30 buc = 528 lei;
2. Afise format A3 - 2,48 lei/bucx 100 buc = 248 lei;
3. Pliant (format AS5) - 1,52 lei/buc x 500 buc = 760 lei;
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»  Sursade finantare: Bugetul local pe anul 2019 si Hotdrdrea Consiliului Local nr. 43/28.03.2019 privind
aprobarea manifestarilor cultural-artistice, sociale 5i 2ducative organizate de catre Municipiul Sighisoara
inanul 2019.
»  Cod CPV: 79800000-2
»  Modul de prezentare a ofertelor:
Ofertele se vor depune la sediul Municipiului Sighisoara ~ Ragistratur

& in plic sigilat si stampilat, continind:
Documentele de

calificare, Propunerea tehnjci, Oferta financiars, in 2 exemplare (un exemplar in original si unul in copie),
pe care se va mentiona:

Ofertd pentru procedura de selectie de oferte in vederea atribuirii contr

actului de servicii - Servicii tipografice si
livrare pentru evenimentul "Manifestdri specifice Sarbdtorilor de larneg ”.

Capitolul Il - CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATI PROFESIONALE (INREGISTRARE)

Persoanele juridice/ fizice cu cetdtenia romAna trebuie si de
Justitiei, Oficiul Registrului Comertului. Certificatul constatator tret
ofertantului include activitati principale sau

tina: Certificatul constatator eliberat de Ministerul
uie sa certifice faptul ca obiectul de activitate al
secundare ce fac obiectul achizitiei publice. Certificatul constatator trebuie sa



conlina informatii valabile la data deschiderii ofertelor (original, capie legalizata sau copie pe care este mentionat pe fiecare
pagina in parte ,conform cu origiralul” si este semnat de reprezentantul legat ai ofertantului si parafat).

Pentru ofertantii a ciror formi de organizare este alta decit societate comerciald cu raspundere limitatd sau
societate pe actiuni este necesara prezentarea de documente edificatoare care si dovedeasci forma de inregistrare ca
persoana fizicd sau juridica si, dupé caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional, in conformizate cu
prevederile din tard in care ofertantul este stabilit (de exemplu Asociatiile si Fundatiile vor prezenta actul de inregistrare in
Registrul Asociatiilor si Fundatiilor, Statul si Actul Constitutiv).

Persoanele juridice/ fizice straine vor depune: documente care dovedes: o formi de inregistrare/ atestare ori
apartenentd din punct de vedere prefesional (original sau copie legalizata).

Capitolul Il - CLAUZE CONTRACTUALE ORIGATORII

Contractul se incheie pe o perioadi de maxim 2 luni.
*  Prestatorul se obliga:

1. 54 presteze serviciile care fac obiectul prezentu ui contract la data conveniti si in conformitate cu
obligatiile asumate conform prezentului Caiet de sercini;

2. Sa informeze achizitorul, in timp util, asupra oricdror probleme aparute in derularea contractalui si
asupra masurilor luate pentru prestarea corespunzitoare a serviciilor;

3. Sd emitad factura pentru incasarea pretului serviciilor prestate, in termen de 5 zile lucratoare de la
incheierea evenimentului, Insotitd de o noti justificativa din care s rezulte prestarea acestora;

4. Sa presteze serviciile in conformitate cu oferta sa si cu reglementdrile tn vigoare aplicabile obiectului
contractului;
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Sa asigure transportul si livrarea materialelor de promovare la sediul achizitorului:

6. Pe toata durata de prestare a contractului, sa respecte conditiile de munca st mdsurile de protectie a
muncii, in conformitate cu prevederile legii privind securitatea si sinatatea in munci din Romaénia,
precum si a orica-or alte reglementari, in masura in care acestea vor apdrea in perioada de derulare a
contractului;

7. Prestatorul este pe deplin raspunzator de serviciile pe care le presteazd. In cazul In care din cauza
neindeplinirii serviciilor la calitatea ofertatd autoritatea contractantd suferd prejudicii, atunci prestatorutl
va plati de Indati contravaioarea prejudiciilor create.

4 Achizitorul se obliga:

L. Sa pund la dispoziria prestatorului locatia in care si livreze materialel de promovare;

2. 5a& desemneze persoana/persoancle de contact cu personalul prestatorului pertru primirea si/sau
furnizarea informatiilor privind prestarea serviciilor care fac obiectul contractului;

3. Sa plateasca pregul citre prestator in termen de maxin 30 zile de la data emiterii facturii, in conditiile in

care din documentele justijicative atasate rezultd prestarea serviciilor.

Capitojul IV - CAIET DE SARCINI (descrierea detaliatd a serviciului ce urmeazi a fi achizitionat)

In ultimii ani, Municipiul Sighisoara a fost atat organizatorul, cit sl co-organizatorul unor proiecte culturale de
interes public local al ciror obiectiv general a fost dezvoltarea si impunerea in constiinta publica a vietii culturale din
municipiul nostru.

Obiectivul general in realizarea acestor pro.ecte il constituie afirmarea m unicipiului nostru in spatiul cultural al
tarii si nu numai, avand ca obiective specifice cregterea calititii serviciilor publice in domeniul cultural si arragerea
publicului prin implicarea activa a acestuia in viata culturala sighisoreani.

Avand in vedere apropierea Sarbdtorilor de larna st a anului now, sarbirori ce constituie un evenimen: deosebit de
important in viata locuitorilor, cu valente atat educativ-religioase, cat si recreative, se impune crearea unui cadru festiv
specific acestel perioade.

Tn baza Hotararii Consiliului Local Sighisoara nr. 43/28.03.2019, Municipiul Sighisoara organizeaza Manifestiri
specifice Sarbatorilor de larna, in perioada 27 - 31 decembrie 2019, tinand cont de faptul ca cetdtenii au nevcie si de
momente prin intermediul cirora acestia si simta ca apartin comunitatii din care fac parte.

Obiectivul general al acestei documentat:i il constituie realizarea corceptului grafic, tipdrirea si livrarea
materialelor de promovare pentru evenimentul ,Manifestiri specilice sarbatorilor de larnd

- Afise format Al;

- Afise format A3;

- Pliant (format AS5);

s



Str. Muzeului nr.7 Sighisoara cod. 545400 jud.Mures Romania
Tel. 40-265-771280 Fax: 40-265-771278
E-mail: primaria@sighisoara.org.ro  Web: www _sighisoara.org.ro

Ofertantii vor prezenta oferta financiara conform cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

Pentru organizarea evenimentului ,Manifestiri specifice Sarbatorilor de larni “ Municipiul Sighisoara va
achizitiona urmétorul serviciu:

- Servicii de tipografie si livrare.
Ofertele care se abat de la prevederile Caietului de sarcini vor fi luate in considerare daza sunt calitativ superioare

cerintelor minime din Caietul de sarcini.

Ofertele care contin caracteristici inferioare celor din Caietul de sarcini vor fi respinse.

Capitolul V - DESCRIEREA SERVICHILOR, CERINTE SI SPECIFICATH TEHNICE

A.  SERVICII DE TIPOGRAFIE SI LIVRARE
1). Caracteristici

v Afise format A1 (59,4/84 cm), hirtie foto 220 gr, lucios, mat, print color 4+0;

v Afise format A3+ (32/44 cm), hértie 170 gr, dublu cretat, lucios/mat, print color 4+0;
v" Pliant format A5 (14,8/21 cm, finisat, in format final), hirtie 150 gr, dublu cretat, lucios/mat,
print color 4+0;
L Vor fi achizitionate servicii de tipografie si hvrare, dupa cum urmeaza:

»  Afise format Al - 30 buc;
¢  Afise format A3 - 100 buc;
¢  Pliant format A5 - 500 buc.

Valoarea estimativd a achizitiei este de 1.536 lei, fira TVA. Pretul va include realizarea conceptului grafic,
tipdrirea si livrarea materialelor de promovare.

2). Cerinte tehnice

I Prestatorul va realiza conceptul grafic al materialelor de promovare tipdrite. Acestea vor contine
obligatoriu stema Municipiului Sighisoara;
1. Machetele tuturor materialelor se vor realiza intr-un interval de S zile de la primirea comenzii de la
beneficiar,
111 Pentru toate materialele ce vor fi realizate, ofertantul va prezenta un concept creativ.
V. Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de

proprietate intelectuald si/sau incustriali, obtinute in executarea sau ca urmare a executarii serviciilor
ce fac obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea beneficiarului, care le poare utiliza, publica
sau transfera dupa cum considerd necesar, fari niciun fel de limitare geografica sau de alta natura.
V. Machetarea tuturor materialelor se va face folosind texte realizats de ofertant in baza informatiitor puse
la dispozitie de citre beneficiar.
VI Pentru fiecare serviciu realizat beneficiarul va da Bunul de Tipar (BT) pe variant print.
VI Materialele se vor tipiri dupa obtinerea bunului de tipar de la achizitor si se vor livra la sediul
Municipiului Sighisoara pe bazi de Proces -Verbal, semnat de citre prestator si de beneficiar;
VL Sa emita factura pentru incasarea pretului servicii or prestate, In termen de 5 zile lucritoere de la
incheierea evenimentului, insotiti de o notd justificativa din care $a rezulte prestarea acestora.

Ofertantii vor prezenta Propunerea Tehnica care si respecte cerintele din caietul de sar

cini si Propunerea
Financiara detaliata pentru fiecare cerinta.

Prestatorul va fi responsabil de elaborarea conceptului grafic, tiparirea materialelor de promovare, livrarea si
predarea acestora pe bazi de Proces - Verbal.

Prestatorul va suporta pe cheltuiala sa exclusiva orice alte servicii, care nu sunt prevazute, dar

care reies pe
parcurs cd sunt necesare pentru buna desfisurare a evenimentului.,



Capitolul VI - MODUL DE ELABORARE A OFERTEI TEHNICE

Este obligatorie intocmirea propunerii tehnice astfel incar si reiasi ca ofertantul a inteles complexitatea
contractului ce urmeaza a fi atribuit.
Oferta va respecta graficul de exemple stabilit evenimentelor 5i termenele de livrare asa cum a fost prezentat maij

Sus.

Oferta va fi elaborata astfel incat si contind in mod clar si fard echivoc toate serviciile solicitate mai sus.
Intocmirea ofertei tehnice, cat si prestarea serviciilor se va face cu respectarea regulilor obligatorii referitoare la conditiile
de munca i de protectie a muncii in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

ATENTIE!

Ofertantul care prezintd o ofertd (documentatie) incorectd si/sau neaplicabild si/sau incompletd la prezentul caiet
de sarcini va fi exclus din procedura de achizitie publicd, oferta corsiderandu-se neconformd (cd nu satisface in mod
corespunzdtor cerintele caietului de sarcini), potrivit art, 215 alin. (5) din Legea nr. 98/2016).

Capitolul VII - MODUL DE ELABORARE A OFERTEI FINANCIARE

Oferta financiara va cuprinde totalitatea preturilor pentru categoriile de lucrari $i servicii necesare realizarii
obiectului contractului, conform standardelor st normativelor in vigoare

La elaborarea propunerii fiaanciare, ofertantul va tine seama de intreaga gama de servicii prevazute in Caietul de
Sarcini si de costurile aferente realizirii acestor servicii,

Oferta financiara va acoperi toate costurile ofertantului cu prestarea serviciilor, cum ar fi, dar fir3 a se limita la:
salarii/onorariile datoare de citre ofertant salariatilor/colaboratorilor sii, responsabili cu prestarea serviciilor si taxele
datorate catre bugetul consolidat al statului, precum si orice taxe, impozite, chelwieli generate de si pentru exzcutarea
contractului de prestiri de servicii ce face obiectul prezentei procedur..

Oferta financiard va fi prezentati in lei, fird TVA.

Capitolul VIII - CRITERIUL, DE SELECTIE

Criteriul de selectie este: pretul cel mai scazut, n conditiile ia care oferta indeplineste cerintele privind
criteriile de selectie si indeplinirii cerintelor minime din Caietul de Sarcini.

Achizitia va lua forma unei comenzi, iar prestatorul va presta serviciul conform programului mentionat in
prezentul Caiet de sarcini.

Directia Relatii Publice si Comunicare
Oana SITEA
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I/R: Compartiment Relatii cu Publicul - Raluca Nichifor



